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Załącznik 2.5 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Część 5 – Obsługa tachografu.

I. Informacja o szkoleniach w Części 5:


1. Kurs: Obsługa tachografu cyfrowego i programu tachospeed.
a) Szczegółowy opis kursu:
−Wykonawca przeprowadzi kurs dla 5 osób (1 grup/y);
−Czas trwania kursu dla jednej grupy: 8 godzin zajęć;
(1 godzina = godzina dydaktyczna = 45 minut).

b) Cel i program kursu:
1.Historia rejestracji czasu pracy
2. Tachograf analogowy- budowa, specyfika
3. Wykresówka- sposób zapisu danych, prawidłowe wypełnianie
4. Tachograf cyfrowy- budowa, specyfika
5. Karta kierowcy- sposób zapisu danych, proces uzyskania
6. Uszkodzenie wykresówki, karty kierowcy lub tachografu – procedura postępowania
7. Wpisy manualne, zaświadczenie o działalności
8. Kraj rozpoczęcia i zakończenia pracy
9. Czas lokalny a czas UTC
10. Kalibracja tachografu
11. Tryb OUT- jazda poza zakresem
12. Wydruki z tachografu oraz prawidłowy opis zdarzeń z art. 12/561/2006
13. Ćwiczenie praktyczne

c) Uprawnienia/certyfikaty:
Zaświadczenie o ukończeniu kursu

Informacje i wymagania wspólne dla wszystkich kursów/szkoleń:
−Termin realizacji: od podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2023 r., zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez Wykonawcę i zatwierdzonym przez Zamawiającego; z możliwością wydłużenia okresu realizacji przedmiotu zamówienia po uzyskaniu stosownej zgody Instytucji Zarządzającej RPO WL.
− Zamawiający udostępni nieodpłatnie sale szkoleniowe w siedzibie zamawiającego na terenie Miasta Tomaszów Lubelski;

Wykonawca zobowiązany będzie do: 
· zapewnienia wykwalifikowanej kadry szkoleniowej do realizacji kursów – spełniającej wymagania określone w SWZ;
· przygotowania szczegółowego harmonogramu, z rozpisaniem na daty, godziny i miejsca realizacji zajęć, z uwzględnieniem programu kursu, z ewentualnym podziałem na zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz przekazania go w wersji elektronicznej i papierowej Zamawiającemu co najmniej na 5 dni przed rozpoczęciem pierwszych zajęć;
· zapewnienia materiałów szkoleniowych w formie podręcznika lub podręczników szczegółowo omawiających program kursu/szkolenia,
· prowadzenia odpowiedniej dokumentacji kursu wymaganej zgodnie z przepisami właściwymi do tego rodzaju kursu lub określonymi przez Zamawiającego;
· wydania uczestnikom, którzy wzięli udział w co najmniej 80% czasu trwania kursu zaświadczeń o ukończeniu kursu, wg. wymagań i wzoru określonego przez MEiN oraz przekazania Zamawiającemu (potwierdzonych za zgodność z oryginałem) kopii tych dokumentów;
· informowania Zamawiającego o zaistniałych problemach i trudnościach oraz obiektywnych ograniczeniach, występujących przy realizacji kursu;
· zapewnienia osoby odpowiedzialnej za sprawy organizacyjne związane z kursem tj.:
- przygotowanie harmonogramu kursu w konsultacji z Zamawiającym,
- gromadzenie i kompletowanie dokumentacji z kursu (dzienniki zajęć, listy obecności, analiza testów/egzaminów wewnętrznych i zewnętrznych, ankiety dla kursantów dot. oceny kursu pod względem merytorycznym i organizacyjnym, listy potwierdzające wydanie zaświadczeń o ukończeniu kursu),
- utrzymywanie stałego kontaktu z Zamawiającym.

Wykonawca podlega hospitacji i kontroli prowadzonej przez upoważnionego pracownika Zamawiającego (w tym niezapowiedzianej) oraz przez uprawnione organy nadzoru.

Po zakończeniu kursu Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć następujące dokumenty: 
•	kserokopię dziennika zajęć oraz list obecności uczestników kursu – potwierdzonych za zgodność z oryginałem,
•	kserokopię potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych – potwierdzonego za zgodność z oryginałem,
•	kserokopię rejestru wydanych certyfikatów potwierdzających uzyskanie kwalifikacji – potwierdzonych za zgodność z oryginałem,
•	imienny wykaz osób, które nie ukończyły kursu,
•	kopie ankiet służących do oceny szkolenia – potwierdzonych za zgodność z oryginałem,
•	dokumentację fotograficzną z prowadzonego kursu, po uzyskaniu pisemnej zgody uczestników kursu (min. 5 zdjęć o dobrej jakości, przedstawiających realizację tematyki kursu i uczestników).

Oświadczam, że wszystkie informacje są dla mnie jasne, akceptuję powyższy opis przedmiotu zamówienia i zobowiązuję się zgodnie z nim zrealizować usługę.



………….…………… dnia ……..……………             ........…………………..……………………………………………….. 
     (miejscowość)                                                         (podpis osoby upoważnionej  do reprezentowania Wykonawcy) 
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